
BARRANQUILLA, 30 DE SEPTIEMBRE DEL 2024.  

INFORME No.5 Contrato 013-2024 

DE: 

LAURA VANESSA ARTUZ DELGADO 

C.C. No 1.045.717.087 DE BARRANQUILLA. 

INFORME SOBRE LAS ACTIVIDADES DE SIEMBRA DURANTE EL MES DE SEPTIEMBRE DE 

2024: 

 Modificaciones respecto al horario laboral de la circular SEM 20240806096                                                                              
para la implementación de la reducción de la jornada laboral correspondiente al personal 
administrativo de siembra más S.A.S  

  Atención a la solicitud de copia de terminación de contrato al extrabajador ARNOLD 
GABRIEL DAZA LOPEZ, la cual solicito vía correo electrónico.    

 Proyección de carta de aceptación de renuncia de la asistente ambiente LAURA 

VANESSA OSORIO PADILLA. En el cual se da por terminada la relación laboral de 

acuerdo con lo establecido en el artículo 62 y 63 del Código Sustantivo del Trabajo, 

modificado por el art 7 del Decreto 2351/65.  

 Apoyo a recursos humanos en manifestaron concepto conforme a accidente de trabajo, 
entrega de documentos de la carpeta del personal operativos-jardineros.   

 Elaboración de contrato obra labor a término fijo de la asistente ambiental MARIA JOSE 
GONZALEZ, identificada con cédula No.12345096514, verificación de los datos, 
estableciendo perdió de prueba proporcional a la duración del contrato de trabajo.  

 Se realizaron las corroboraciones contratadas (procuraduría, contraloría, policía, 

fiscalía, medidas correctivas, etc.) 

 Elaboración del acta de confidencialidad para la trabajadora MARIA JOSE GONZALEZ. 

 Recepción de hoja de vida para el banco de carpetas personal operativo- jardinero.  

 Apoyo al área de recursos humanos, para matriz referente a PQRS, validación de la 
norma aplicada, términos para responder PQRS.  

 Conceptos jurídicos para aplicación del uso y apropiación de las Tecnologías de la 
Información y las Comunicaciones entre los ciudadanos. 
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